II. UNTERRICHTEN MIT DUO
Tutoren-Handbuch fur die Benutzung
der DUO-Lernplattform

Herausgeber: Jorg Roche / Deutsch-Uni Online

| ] |
Juli 2015 / Version: 1.0 . .
HE

a S t gesellschaft fur akademische
g- n » studienvorbereitung und testentwicklung e.v. DEUTSCH-UNI ONLINE

Uuo




Die Deutsch-Uni Online (DUO) ist ein Angebot der Gesellschaft fiir Akademische Studienvorbereitung und Testentwicklung (g.a.s.t.) e.V.
in Kooperation mit der Ludwig-Maximilians-Universitat Miinchen.

Die DUO entwickelt Sprachlernprogramme und organisiert und betreibt Sprachkurse. lhre Mitarbeiter forschen, lehren und schulen
zum multimedialen Fremdsprachenlernen.

Wissenschaftlicher Direktor:
Prof. Dr. J6rg Roche, Institut fiir Deutsch als Fremdsprache, Ludwig-Maximilians-Universitat Miinchen

Geschaftsfiihrer:
Dr. Hans-Joachim Althaus, Geschaftsflihrer der Gesellschaft flir Akademische Studienvorbereitung und Testentwicklung e. V., Leiter
des TestDaF-Instituts

Impressum:
© g.a.s.t. 07/2015

Herausgeber:

Prof. Dr. J6rg Roche; Gesellschaft fiir Akademische Studienvorbereitung und Testentwicklung e.V. (g.a.s.t.)
¢/o Deutsch-Uni Online, Schonfeldstr. 13 a, 80539 Miinchen, Deutschland

info@deutsch-uni.com

Redaktion:
Prof. Dr. Jorg Roche, Neli Chakarova, Christina Kober, Ines Paland-Riedmiiller

Umschlagfoto:
Vanessa Jansen

Umschlaggestaltung, Layout und Satz:
Ines Hardieck

Verwenden Sie stets nur die aktuelle Version der Handbiicher.

2



INHALT

1. Einfithrung

2. Vor Kursbeginn

2.1
2.2
2.2

Technische Konfiguration Ihres Computers

Login fiir Lerner

Login fiir Tutoren

3. Mit DUO unterrichten

3.1
3.2
3.3
34
3.5

3.6

4. Verwaltungsfunktionen fiir Tutoren

41
4.2

4.3

Aufbau der Startseite

Aufgaben auswahlen

Navigation auf der Aufgabenseite

Funktionen in der Aufgabenseite

Aufgaben und Ubungen bei DUO bearbeiten

3.5.1 Aufbau und Funktionen der Ubungsfenster

3.5.2 Bearbeitung von Einsendeaufgaben durch den Lerner

Kommunikationsaufgaben: Forum, Chat, KoText

Klassenverwaltung

Einsendeaufgaben verwalten

4.2.1  Schriftliche Einsendeaufgaben korrigieren — technische Durchflihrung
4.2.2 Mindliche Einsendeaufgaben korrigieren — technische Durchflihrung

Korrektur der Probepriifung TestDaF

4.3.1 Bearbeitungszeit fiir die einzelnen Subtests

4.3.2 Leseverstehen und Horverstehen

4.3.3 Schriftlicher Ausdruck und Miindlicher Ausdruck

Seite

™D o o1 G

1
12
12
12
12
13

16
17
19
20
24
25
25
25
25



1. Einfihrung

Das vorliegende Tutoren'-Handbuch ist Teil der Benutzerhilfen zur DUO-Lernplattform:
B |. Lerner-Handbuch

B |I. Tutoren-Handbuch

B ||l. Funktionen der Ubungstypen

B |V. Funktionen der Konstantenleiste

B V. Funktionen der Kommunikationswerkzeuge

Im Lerner-Handbuch wird erklart, wie man den Computer fiir die DUO-Lernplattform konfiguriert und wie man Aufgaben auswéhlt und
bearbeitet. Es beschreibt die wichtigsten Funktionen und gibt Tipps, wie man diese zum Lernen nutzt. Lesen Sie das Lerner-Hand-
buch, um auf Fragen Ihrer Lerner antworten zu kdnnen und sie beim Umgang mit der Lernplattform zu beraten.

Das vorliegende Tutoren-Handbuch richtet sich an Lehrkrifte, die als Online-Tutoren Lerner und Klassen mit der DUO-Lernplattform
betreuen. Die Inhalte des Lerner-Handbuchs werden vorausgesetzt, das Tutoren-Handbuch ergénzt dieses an den Stellen, an denen
sich die Funktionen fiir Lerner und Tutoren unterscheiden.

Erganzend zu den beiden Handbiichern gibt es detaillierte Erklarungen zu den Funktionen der Ubungstypen, der Konstantenleiste
und den Kommunikationswerkzeugen der DUO-Lernplattform.

"Wir verwenden der besseren Lesbarkeit zuliebe immer die maskuline Form. Selbstverstandlich sind dabei sowohl mannliche als auch
weibliche Personen angesprochen (Lerner und Lernerinnen, Tutoren und Tutorinnen usw.)
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2. \Vor Kursbeginn

2.1 Technische Konfiguration lhres Computers

Bevor Sie zum ersten Mal die DUO-Lernplattform 6ffnen, sollten Sie Ihren Computer konfigurieren. Wir empfehlen:
B einen aktuellen Browser; am besten Mozilla Firefox

B die neueste Version der Software Java

B Adobe Flash Player

Ob alles in der richtigen Version auf lnrem Computer installiert ist, erfahren Sie ganz einfach mit der Konfigurationshilfe unter
www.deutsch-uni.com/konfigurieren.

Falls erforderlich, nimmt sie automatisch die richtigen Einstellungen fiir Inren Windows oder Mac-Rechner vor.

T )
. |
. . . Startseite > Konfigurationshilfe

DEUTSCH-UNI ONLINE

DUO-Konfigurationshilfe fuir Java

DUO kann Ihnen bei der Konfiguration von Java helfen.

Bitte wahlen Sie Ihr Betriebssystem.

Windows 7/8

K Mac OS X j

Abb. 1: Konfigurationshilfe

Sollte ein Programm nicht in der richtigen Version auf lhrem Computer installiert sein, aktualisieren Sie bitte Ihr System.

Nachdem Sie die Voraussetzungen fiir DUO erfolgreich iiberpriift haben, kénnen Sie Java fiir DUO automatisch konfigurieren.

l Java fur DUO automatisch konfigurieren J

Abb. 2: Java automatisch konfigurieren

Ihr System ist danach flir DUO konfiguriert. SchlieBen Sie den Browser einmal komplett (nicht nur das Fenster) und 6ffnen Sie ihn neu.
Sie kdnnen jetzt alle Aufgaben und Ubungen bei DUO bearbeiten.

Hinweis:

Java benétigen Sie nur fiir die miindlichen Ubungen (vgl. Ill. Funktionen der Ubungstypen, Kapitel 2.1.16 Miindliche Ubung mit
Musterldsung und 2.2.3 Miindliche Einsendeaufgabe mit Korrektur vom Tutor (und Musterldsung)).

Sollten Sie Fragen haben, kontaktieren Sie unser Support-Team unter support@deutsch-uni.com.

Unsere aktuellen technischen Voraussetzungen fiir die Benutzung von DUO finden Sie auBerdem stets auch auf der Plattform unter
dem Icon HILFE > PDF-Downloads.



2.2 Login fiir Lerner
Die Registrierung und das Login fiir Lerner erfolgt immer auf www.deutsch-uni.com. Lerner erreichen die DUO-Lernplattform immer
liber dieses Portal und loggen sich nie direkt auf der Lernplattform ein.

-

- . Home Aktuelles Uber DUO Guided Tour Kontakt Impressum
DEUTSCH-UNI ONLINE
Willkommen bei den

BN Online-Deutschkursen von DUO!
.DU{.)-Li.zenzangebot fur I Mit der Deutsch-Uni Online kdnnen Sie im Internet Deutsch lernen! Sie sind

Institutionen Student, Wissenschaftler oder wollen einfach nur lhr Deutsch verbessem? Im
® Infos in anderen Sprachen e Qn\lne—Deutschkurs von DUO trainieren Sie Ihre Dgutschkenntmsse. erfahren

Y viel uber Deutschland und lemen wertvolles Fachwissen. So bereiten Sie

sich optimal auf Ihren Aufenthalt in Deutschland vor!

\{Meinungen iiber DUO

Abb. 3: Registrierung und Login fiir Lerner

2.3 Login fiir Tutoren
Das Login fiir Tutoren erfolgt dagegen immer direkt auf der Lernplattform unter http://de.deutsch-uni.com

(MmN b
1]
-

DUQO DuO-Lernplattform: Login fiir Tutoren

DEUTSCH-UNI ONLINE

Benutzemame | |

Passwort | |

Anmelden

\ Probleme mit dem Login melden j

Abb. 4: Login fiir Tutoren

B |hre personlichen Zugangsdaten erhalten Sie von der Tutorenbetreuung der DUO per E-Mail, Sie miissen sich nicht selbst
registrieren.

B Nach dem Login sehen Sie alle Module, Klassen und Lerner, die von Ihnen betreut werden.

B Als DUO-Tutor erhalten Sie zusatzlich eine eigene E-Mail-Adresse zur Kommunikation mit den Lernern in Ihren Kursen.
Sie verwenden nur diese E-Mail-Adresse zur Betreuung Ihrer Lerner.



3. Mit DUO unterrichten

Auf der Lernplattform finden die Lerner alle Modulinhalte: Materialien wie Lesetexte, Audiodateien, Videos und Aufgaben. Auf dem Weg
zur Losung der Aufgabe bearbeiten sie Ubungen auf der Aufgabenseite. Als Hilfe stehen Lernwerkzeuge wie Grammatik- und Worter-
klarungen zur Verfligung. Im Forum und Chat soll das Gelernte in der Kommunikation mit anderen Lernern angewandt werden.

Als DUO-Tutor unterstiitzen Sie die Lerner mit zusatzlichen Hilfen wie einem Lernplan, der Korrektur von Einsendeaufgaben zum
miindlichen und schriftlichen Ausdruck und individueller Lernberatung sowie der Organisation und Moderation von Kommunikations-
aufgaben in Forum und Chat. Sie erhalten alle Unterlagen vom DUO-Team.

3.1 Aufbau der Startseite

Die Startseiten von Lerner und Tutor unterscheiden sich hinsichtlich der angezeigten Inhalte. Die Startseite fiir den Lerner hat diese

Bereiche:

B Moduliibersicht (1): Auf der linken Seite und in der Mitte finden sie eine Ubersicht iiber alle Module, fiir die sie freigeschaltet sind.

B Informationen zum Kurs (2): Rechts finden sie eine Liste der Klasse(n) (2a) und Informationen (iber den Tutor (2b).

B Informationen von DUO (3): Hier finden sie immer aktuelle News von DUO zu Neuerungen auf der DUO-Lernplattform.

B Konstantenleiste (4): In der oberen Leiste, der Konstantenleiste finden sie das Inhaltsverzeichnis, die Kommunikationswerkzeuge
wie Forum, Chat und KoText, Lernwerkzeuge wie Worterbiicher oder Grammatikerklarungen und den Admin-Bereich. Die
Konstantenleiste ist immer sichtbar.

®  Abmelden (5): Hier melden sie sich von der Lernplattform ab. (5)
G N R ) ; e "
(TTH= A
. .. INHALT WORTER GRAMMATIK CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIPPS HILFE ADMIN
... Startseite
DEUTSCH-UNI ONLINE
S Willkommen bei DUO mein Tutor (2D)
i i Tutor01
basis-deutsch A2 Klicken Sie auf Ihr Modul, um mit dem Lernen zu starten. e .
[RERE £ E LS Zur Orientierung
. L 5 Meine Klasse (Za ’
1. Die Inhalte finden Sie links in der Navigation und unter dem Icon ,Inhalt Klasse01
Letzte Aufgabe 2. Oben finden Sie wichtige Funktionen wie Chat und Forum sowie Links, Hilfe und
Admin (Einstellungen) Newsl (3)
(1) lhre Module (1)
e - Allgemeinsprachlicher
& Deutschkurs mit dem
iy Zielniveau A2
Further information in English
List of useful vocabulary for this course
Mras LE8) Grammatiktraining mit
\ ?S.m\m\\}h { Erldarungen, Animationen und
,\Q";?:h‘\‘“"‘\ « Ubungen
k o | Shaavser, J

Abb. 5: Startseite des Lerners nach Login
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Die Startseite fiir Tutoren unterscheidet sich davon folgendermaBen:

B Moduliibersicht (1): Als Tutor sind Sie in der Regel fiir mehrere Module freigeschaltet. lhre Liste ist also umfassender als die
Ihrer Lerner.

B Informationen zum Kurs (2): Als Tutor finden Sie dort eine Liste aller Klassen, die Sie aktuell betreuen.

B Informationen von DUO (3): Hier finden Sie immer aktuelle News von DUO zu Neuerungen auf der DUO-Lernplattform.
B Konstantenleiste (4): Die obere Leiste unterscheidet sich nicht von der des Lerners, allerdings ist der Admin-Bereich des Tutors
umfangreicher als der des Lerners und enthalt zusatzliche Funktionen zur Korrektur und Klassenverwaltung.

H  Abmelden (5): Hier melden Sie sich von der Lernplattform ab. (5)
(T = i BG (@) rooormosen )

. . . INHALT WORTER  GRAMMATIK CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIPPS HILFE ADMIN

. .. Stariseite

DEUTSCH-UNI ONLINE

—— Willkommen bei DUO Meine Klasse (2)
bﬁS?S—UEUISCh Al Klicken Sie auf Ihr Modul, um mit dem Lemnen zu starten. dasse0t
::ZS:‘::::C" = Zur Orientierung: News I (3)
sprachkurs 1. Die Inhalte finden Sie links in der Mavigation und unter dem Icon ,Inhalt*
TesiDaFtraining 2_Oben finden Sie wichtige Funktionen wie Chat und Forum sowie Links, Hilfe und Admin
uni-deutsch (Einstellungen)
studienpraxis
uni-deutsch lhre Module (1)
Istudienorganisation
ac et

sl AW Allgemeinsprachlicher

LHPALELEET IR Deutschkurs mit dem Zielniveau

ach-deutsch medizin Al

ach-deutsch natur

ach-deutsch bio Further information in English

ach-deutsch List of useful vocabulary for this course
psycholinguistik
achdeutscn fechnik
fach-deutsch kultur e Allgemeinsprachlicher
IABC-Grammatik Deutschkurs mit dem Zielniveau

businesspraxis

Letzte Aufgabe

-

A2
=
Further information in English

List of useful vocabulary for this course

uni-deutsch sprachkurs

Deutschkurs fiir Studium,
Wissenschaft und Beruf

J

Abb. 6: Startseite des Tutors nach Login

Um die Inhalte eines Moduls anzuzeigen, klicken Sie auf den Modulnamen in der Mitte oder links.



3.2. Aufgaben auswéhlen
Die Auswahl einer Aufgabe zur Bearbeitung und die Navigation auf der Aufgabenseite sind fiir Lerner und Tutoren gleich und werden

daher im Lerner-Handbuch detailliert beschrieben (vgl. I. Lernen mit DUO, Kapitel 3.2) .

B |n der linken Navigation (1) befindet sich eine Ubersicht iiber die Module (a), Kapitel (b) und Bausteine (c) der Kurse. Sie ist
immer sichtbar und erleichtert den Wechsel zwischen den Ebenen.
B Das Inhaltsverzeichnis in der Mitte (2) zeigt an, welche Aufgaben (d) es in einem Baustein gibt. AuBerdem sieht der Lerner hier,

wann er eine Aufgabe zuletzt aufgerufen hat (e).

Eine Aufgabe offnet sich durch Klick auf den orange geschriebenen Namen einer Aufgabe.

(=== B ﬂ E Tutor01 ahme\d%

INHALT WORTER GRAMMATIK CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIFPS HILFE ADMIN

. . . Startseite » basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2 1

OEUTSCH-UNI ONLINE

e (1) Kapitel: basis-deutsch A2.1

basis-deutsch A1 (a)

pasis-deutsch A2 (b) Inhaltsverzeichnis (2)
basis-deutsch A2

Kennenlernen ~ Kennenlernen

Zu Hause c 1) Wilkommen bei DUO (d)

SHEIE Hier lernen Sie:

Arbeitswelt

Sport und Fitness Vorstellungen verstenen

Ubungen: 3

Ausbildung/Karriere Zeit 45 min

Feste Letzter Aufruf: \lor wenigen Minuten (e)
basis-deutsch A2 2 2) Mein Online-Kurs
uni-deutsch Hier lernen Sie
sprachkurs ;
TestDaFtraining sich vorstellen
uni-deutsch erzahlen: Warum lerne ich Deutsch
studienpraxis Forum: 1

ni-deutsch Zeit: 1 h 30 min

udienorganisation Letzter Aufruf: \Yor wenigen Minuten J

Abb. 7: Kapitel- und Bausteintibersicht



3.3 Navigation auf der Aufgabenseite

So orientieren Sie sich auf der Aufgabenseite:

B Unterhalb der Konstantenleiste wird immer ein Pfad zur Aufgabe angegeben. So verweist die Angabe
Startseite > basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.2 > Unterwegs > Wie wird das Wetter? zum Beispiel auf diese Aufgaben im
Modul basis-deutsch A2, Kapitel A2.2, Baustein ,,Unterwegs”, Aufgabe 4 ,Wie wird das Wetter”) (1). Verwenden auch Sie diese
Pfadangabe in der Kommunikation mit den Lernern.

B Das Aufgabenfeld (2) besteht aus dem Aufgabentitel, Informationen zur Aufgabe und dem Material zur Aufgabe.
Die Ubungen, die zu dem Material im Aufgabenfeld gehdren, offnen sich durch Anklicken in einem neuen Fenster (3).

B Letzte Aufgabe: In der linken Navigation, unterhalb der Module, befindet sich die Funktion ,Letzte Aufgabe“. Mit dieser Funktion
konnen Lerner immer sofort dort weitermachen, wo sie mit dem Lernen aufgehdrt haben (4).

T - i E
. . . INHALT WORTER  GRAMMATIK CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIPPS HILFE ADMIN
- . . Startseite = basis-deutsch A2 = basis-deutsch A2.2 = Unterwegs = Wie wird das Wetter? (1 )
DEUTSCH-UNI ONLINE Al_lfgabe: 1 2 3 4
Startseite = = =)
R Wie wird das Wetter~
basis-deutsch A2 . y .
: Hier lernen Sie:
basis-deutsch A2.1 -
R = den Wetterbericht verstehen
e ) : ' = Wortschatz zum Thema "Wetter"
N = Uber das Wetter schreiben
Warenwelt
Kommunikation Ubungen: 8 (2)
A1 * | 00:00 P— 00:=00 & -l
Unterwegs Einsendeaufgabe: 1 L] AL
Reisen Forum: 1 Wetterbericht = Text
Geld Zeit: 5h
Lebensstationen =
1. Welche Worter gibt es in einem Wetterbericht? Gehen Sie zu den (3)
uni-deutsch
sprachkurs 2. Sehen Sie sich die Wetterkarten an und lesen Sie die Wetterberichte.
TestDaFtraining
uni-deutsch
studienpraxis
uni-deutsch
studienorganisation
fach-deutsch
wirtschaft
fach-deutsch jura

fach-deutsch medizin
fach-deutsch natur
fach-deutsch bio
fach-deutsch
psycholinguistik
fach-deutsch technik
fach-deutsch kultur

ABC-Grammatik
businesspraxis

Quetle: Fotolia Quelle: Fotolia Quelle: Fotolia
Letzte Aufgabe (4) Wetterbericht 1

Heute Mittag und Nachmittag ist es in der Nordhalfte oft stark bewdlkt. Dabei gibt es Regenschauer und teilweise auch Gewitter,
In der Stdhalfte gibt es nur wenige Wolken und es bleibt trocken. Die Temperatur steigt auf 17 Grad an der Kiste und bis zu

Abb. 8: Aufbau der Aufgabenseite
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3.4 Funktionen in der Aufgabenseite

In der Aufgabenseite finden Sie folgende Funktionen:

B |m Aufgabenfeld steht das Material, das fiir die Bearbeitung der Ubungen gebraucht wird, z.B. Lesetexte, Bilder, Audiodateien,
Links zu Ubungen, Webseiten, usw.

B |nformationen zur Aufgabe, wie Angabe der Lernziele, Anzahl der Ubungen und Zeit finden Sie direkt unter dem Titel.

Die Funktionen der Aufgabenseite sind fiir Lerner und Tutoren identisch und daher nur im Lerner-Handbuch beschrieben. Damit Sie
auf Fragen der Lerner antworten und Lerntipps geben kénnen, miissen Sie auch das Lerner-Handbuch kennen (vgl. I. Lernen mit
DUO, Kapitel 3.4).

3.5 Aufgaben und Ubungen bei DUO bearbeiten
Meistens besteht eine DUO-Aufgabe aus mehreren Etappen, die mit 1., 2., 3. usw. benannt sind. Bei DUO gibt es verschiedene
Ubungs- und Aufgabentypen, die sich hinsichtlich der Bearbeitung durch den Lerner unterscheiden:

* Die Mehrheit der Ubungen konnen Lerner selbststéndig bearbeiten und erhalten sofort eine )
automatische Korrektur durch die Lernplattform. Zu diesen Ubungen gibt es eine eindeutige
1. Ubungen mit Losung oder eine Musterldsung.
OB 8 G i o Meist stehen diese Ubungen eher am Anfang einer Aufgabenseite und bereiten die Lerner auf
Einsendeaufgaben oder Kommunikationsaufgaben vor.
e Beispiele sind: etwas markieren, verbinden oder ankreuzen Y
2. Einsendeaufgaben e Auch Einsendeaufgaben (schriftliche oder miindliche Textproduktion) bearbeiten die Lerner )
mit Korrektur durch zundchst alleine. Es gibt aber keine eindeutige Losung . Sie werden nicht automatisch
den e-Assistenten oder ausgewertet. Die Korrektur erfolgt durch einen e-Assistenten zur Text-Korrektur oder Sie
einen Tutor als Tutor. y
¢ Diese Aufgaben stehen oft am Ende einer Aufgabenseite und bieten die Gelegenheit, die Themem
aus den Ubungen mit automatischer Korrektur und den Einsendeaufgaben im Austausch mit
3. Kommunikations- anderen Lernern in Forum und Chat zu besprechen.
aufgaben e Sie als Tutor tibernehmen die Organisation und Moderation der Kommunikationsaufgaben in
Chat und Forum durch die Auswahl im Lernplan und Ankiindigungen per E-Mail. In Kursen ohne
Tutor konnen sich die Lerner in der ,,DUO-Cafeteria“ austauschen. Y

Abb. 9: Ubersicht iiber Aufgaben und Ubungen bei DUO

3.5.1 Aufbau und Funktionen der Ubungsfenster

Ubungen mit automatischer Korrektur (1) und Einsendeaufgaben (2) éffnen sich in eigenen Fenstern. Diese Fenster heiBen ,,Ubungs-
fenster”. Ihr Aufbau und die Funktionen, die der Lerner nutzen kann, sind im Lerner-Handbuch beschrieben (vgl. I. Lernen mit DUO
Kapitel 3.6, 3.7, 3.8). Sie sollten diese Funktionen kennen, um Ihre Lerner bei der Bearbeitung der Ubungen mit automatischer
Korrektur beraten zu konnen.

3.5.2 Bearbeitung von Einsendeaufgaben durch den Lerner

Der Lerner sollte immer wissen, wie viele Einsendeaufgaben er bearbeiten muss, um einen Kurs zu absolvieren. In den Lernplanen des
DUO-Teams ist beispielsweise eine Auswahl an Einsendeaufgaben unter Angabe des Pfades zur Aufgabe vorgegeben und die nétige
Anzahl bereits festgelegt. Als DUO-Tutor setzen Sie aber die Termine fiir die Bearbeitung fest.
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Die Anweisungen fiir die schriftlichen Einsendeaufgaben finden Lerner DUO-Modul, Sie miissen die Aufgabenstellung nicht weiter

anpassen:

Beispiel: Startseite > basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.2 > Unterwegs > Wie wird das Wetter?

ihrfihm in der Einsendeaufgabe (1 Ubung) eine E-Mail.

4. Ihre Tutorin/lhr Tutor méchte ndchste Woche in Ihr Heimatland reisen. Schreiben Sie

Abb. 10: Beispiel fiir eine schriftliche Einsendeaufgabe aus basis-deutsch A2

®  Der Lerner Klickt auf ,Einsendeaufgabe® und sieht ein Textfenster, in dem er seinen Text schreibt.
B Wenn er den Text geschrieben hat, schickt er diesen durch einen Klick auf den Button ,,Senden” an Sie zur Korrektur

(vgl. lll. Funktionen der Ubungstypen, Kapitel 2.2.1).

®
Einsendeaufgabe 1
Ihre Tutorin/lhr Tutor m&chte nachste Woche in Ihr Heimatland reisen. Schreiben Sie ihrfihm eine E-Mail, wie das Wetter bei lhnen
ist und welche Kleidung er/sie mitnehmen soll.
Datei ~ Bearbeiten ~ Format ~ Tabelle ~
| O |Schifiat  ~ | Schifigrsge ~ (B I U E E = E|E E E E |(A-|F HE | B
alejo|laalelé]s]E
Alojuo
£ 2
wire Sencen Spaicnem

Abb. 11: Beispiel fiir eine schriftliche Einsendeaufgabe aus basis-deutsch A2 — Ubungsfenster

Die Anweisungen fiir die miindlichen Einsendeaufgaben finden Lerner im DUO-Modul, Sie miissen die Aufgabenstellung nicht weiter

anpassen:

Beispiel: Startseite > basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.1 > Guten Appetit > Gespréche im Schnell-Restaurant

4. Markus' Telefon klingelt. Seine Freunde Thomas und Anja wollen auch etwas essen.

danach fiir Thomas und Anja in der Einsendeaufgabe (2 Ubungen).

Héren Sie das Telefongesprich (Dialog 2), gehen Sie dann zur Ubung und bestellen Sie

Abb. 12: Beispiel fiir eine miindliche Einsendeaufgabe aus basis-deutsch A2

®  Der Lerner klickt auf ,Einsendeaufgabe“ und erhélt ein Ubungsfenster mit einem integrierten Rekorder, um seinen Text

aufzunehmen. Hierfiir bendtigen die Lerner ein Java-Plugin (vgl. 2.1).

®  Wenn der Lerner die Aufnahme beendet hat , schickt er diese durch einen Klick auf den Button ,,Senden” an Sie zur Korrektur
(vgl. I Funktionen der Ubungstypen, Kapitel 2.2.3). Falls ein Lerner die Aufnahme nicht direkt im Ubungsfenster machen
kann, kann er Ihnen eine E-Mail mit der Aufnahme als Audio-Datei schicken.

12



{s] |11
(%)
2/

Einsendeaufgabe 1 Einsendeaufgabe 2

Was soll Markus fiir Thomas und Anja bestellen? Suchen Sie zuerst in der Speisekarte. Bestellen
Sie jetzt fiir Thomas. Nehmen Sie Ihre Bestellung auf und senden Sie sie an lhre Tutorin/lhren

Tutor.

00:00 G 1 01:30
max. 90 Sek

Lo ® | [l
@o - o

Keine Aufnahme vorhanden

Hilfe Speichem

n 1 unbearbeitet H @

Abb. 13: Beispiel fiir eine miindliche Einsendeaufgabe aus basis-deutsch A2 — Ubungsfenster

3.6 Kommunikationsaufgaben: Forum, Chat, KoText

0ft stehen am Anfang oder Ende einer DUO-Aufgabenseite Vorschldge fiir Kommunikationsaufgaben. Sie sind durch das jeweilige
Icon gekennzeichnet. Anders als bei den Einsendeaufgaben stehen auf den Aufgabenseiten meist nur Vorschlage und Anregungen zu
Kommunikationsaufgaben. Die genauen Arbeitsanweisungen sowie Bearbeitungstermine legen Sie fest.

Der Lerner sollte immer wissen, wie viele Kommunikationsaufgaben er bearbeiten muss, um einen Kurs zu absolvieren. In den
Lernplénen des DUO-Teams ist beispielsweise eine Auswahl an Aufgaben und Themen mit der Angabe des Pfades enthalten und die

Anzahl der zu bearbeitenden Aufgaben bereits festgelegt.

Um eine Kommunikationsaufgabe fiir Inre Klasse anzulegen, klicken Sie auf das jeweilige Icon in der Konstantenleiste.

setzt. Die Beitrdge werden (iber einen langeren Zeitraum hinweg angezeigt. Neue
Themen werden in der Regel von Ihnen als Tutor angelegt.

m Im Forum erfolgt der Austausch zwischen den Lernern asynchron, d. h. zeitver-

Beispiel:

(-.. E E" E Lerner01 abmelden
... INHALT ~ WORTER GRAMMATK CHAT FORUM| KOTEXT LINKS TPPS HILFE ADMIN
omE Startseite > basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2 1 > Guten Appetit > Das virtuelle Buffet

SUGCINONN A toabe: 12345

Startseite .
pasis-deutsch A2 Das Vlrtue"e Buffet

basis-deutsch g :
Agsf R H|er lernen Sie:

e e = Lebensmittel online einkaufen

= Wortschatz zum Thema "Essen”

Zu Hause

Guten Appetit -

S Ubungen: 7

Arbeitswelt

Sport und Forum: 1

i Zeit: 3 h 15 min

Ausbildung/Karriere 1_Stellen Sie sich vor: Ihr Kurs feiert eine Party. Es soll ein Buffet mit Essen geben.

Feste ﬁ

basis-deutsch FORUM
A22 Was méchten Sie fiir das Buffet mitbringen? Vielleicht einen Salat als Vorspeise oder eine

IABC-Grammatik | PiZza fils Hagpf:gericht (Hauptspeise) oder einen Kuchen als Dessert (Nachspeise)?
Schreiben Sie im Forum:

| olzte Aufgabe = Was méchten Sie fiir das Buffet mitbringen?

= Warum?
2. Wiederholen Sie in den Ubungen Wortschatz zu den Lebensmitteln.
3. "Kaufen" Sie nun die Lebensmittel fiir Ihre Speise in einem Online-Supermarkt. Suchen Sie
\ die Lebensmittel und notieren Sie die Preise.

Abb. 14: Beispiel fiir ein Forumsthema
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Im Chat erfolgt der Austausch zwischen den Lernern synchron, d. h. gleichzeitig.
ee Sie missen einen Termin mit den Lernern vereinbaren.

Beispiel:
AEn EEBE
N

INHALT ~ WORTER GRAMMAT

E E E E ,erwerma!:'weldeh

FORUM KOTEXT LINKS  TPPS HLFE  ADMIN

Stariseite > basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2 2 > Kommunikation > Soziale Netzwerke

DEUTSCH-UNI ONLINE

Aufgabe: 12345

[Startseite .
basis deutsen 2. S0Ziale Netzwerke
basis-deutsch g . &
A;S;S el & Hier lemen Sie:
i u ein Interview verstehen
A2 2 m (ber soziale Netzwerke diskutieren
Freizeit Ub -5
Warenwelt Chupg‘gen-
Kommunikation _a ) )
s Zeit: 2 h 45 min
Reisen 1. Kennen Sie "soziale Netzwerke"? sind in Deutschland am beli n und was
Geld kann man in sozialen Netzwerken machen? Beantworten Sie die Fragen in den Ubungen.

Lebensstaionen 2. sehen Sie sich die Umfrage an. Was ist das Thema? Beantworten Sie die Frage in der
IABC-Grammatik  Ubung.
3. Sehen Sie sich die Umfrage noch einmal an. Was sagen die Personen? Gehen Sie zu den
Ubungen.
L etzte Aufgabe —

CHAT
4. Erzéhlen und diskutieren Sie im Chat:

= Sind Sie Mitglied in einem sozialen Netzwerk?

= Woriiber schreiben Sie?

= Welche Informationen kann man auf Ihrem Profil sehen?

= Zeigen Sie Fotos?

= Wie oft und wie lange sind Sie taglich/wéchentlich/monatlich online?

K = Was wiirden Sie machen, wenn das soziale Netzwerk nicht mehr funktioniert? /

Abb. 15: Beispiel fiir ein Chatthema

Im KoText schreiben alle Lerner an einem gemeinsamen Text. Die Vorlage fiir
einen neuen Text wird in der Regel von Ihnen als Tutor angelegt.

Beispiel:

TER GRAMMATIK TIFPS

HILFE  ADMIN

Startseite > basis-deutsch A1 > basis-deutsch A1.1 > Hobbys und Freizeit > Sportarten

ssckin oME  Aufgabe: 12 3 4

basis-deutsch A1 sportanen

Ejsf'(’a“'“h Hier lernen Sie:
= Sportarten benennen

Guten Tag! . ” < . >
Meine F;ﬂme u iiber beliebte Sportarten in seinem Heimatland berichten
u iiber seine Freizeit und seine Hobbys schreiben
Meine Wohnung
Essen und Trinken Ubungen' 4
Mein Tag . —
Tt KoText: 1 Video ~ | Text
Forum: 2
S Einsendeaufgabe: 1
Zeit: 5 h 45 min
basis-deutsch
Al12 Das ist neu.
basis-deutsch A2
uni-deutsch
lsprachkurs LEET
[TestDaFtraining 1. FuBball, schwimmen, ... Welche Sportarten kennen Sie? Spielen Sie Scrabble mit Sportarten im
i-deutsch KoText. Hier finden Sie viele Sportarten.

Abb. 16: Beispiel fiir ein KoTextthema
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Als Tutor legen Sie die Aufgaben fiir jede Klasse im entsprechenden Klassenbereich eines Kommunikationswerkzeugs an. In der
Cafeteria im Forum und Chat (2) konnen sich alle, die gerade in einem DUO-Kurs lernen, schreiben. Im Forum finden Sie Ihre Klassen
unter ,Klassenforen“ (1). Zu den Inhalten darin haben nur die Lerner einer Klasse Zugang.

ﬁ.. ﬂ Forum schiieBen \

DUO DUO-Foren
DEOTSCH-UNI ONLINE -
Foren-Ubersicht » DUO-Foren
Startseite
Persanlicher Bereich Foren als gelesen markieren
0 neue Nachrichten Kisssantorsn memen Boge Letrier Bemrag
fisicBotone klasse01 (1 ) Keine Beirage
Eigene Beitrage Kasse01
Cafeteria Wonare [
(2) 1 ik 19 Mai 2015 10:39
K Gehe zu: [ DUO-Foren j

Abb. 17: Ubersicht iiber DUO-Foren

Im Chat stehen die Klassen-Chatraume in der Meniileiste links. Um einen Raum zu betreten, klicken Sie auf dessen Namen. Der
Chatraum wird nur fiir die Lerner einer Klasse angezeigt (1).

(i . . ﬁ Chat verlassen \

- HBE CHAT
. . . Startseite » Chat
DEUTSCH-UNI ONLINE .
E-Learning

E—L-earmng (1)

Adll [20:15:53] Guanwen ist das meine Farbe? -
[20:16:18] Wenning Jja, Guanwen, das sehen wir
Guanwen [20:16:31] IPaland: Ihre Farbe, Frau Zhu, ist nun Hellgrin
[20:16:38] IPaland: Wir sehen das hier im Chat-Raum, genau!
IPaland [20:16:49] Guanwen ok..
[20:17:31] IPaland: Und warum geféllt Ihnen Hellgrin?
Wenning [20:17:32] Aili warum wahlst du diese Farbe
[20:18:02] Yuanyuan Ja, der Grundigy
Yuanyuan [20:18:44] Wenning Yuanyuan, diese Farbe habe ich schon ausgewanit. (g

ich mag die Farbe griin, weil die gut fiir die Augen ist. Ich mag besonders

[20:19:05] Guanwen s o
griine Baume

Cafeteria (2)

CULLWw
Farbe [ =]
Farbe
Nachricht senden -
——

J

Abb. 18: Aufbau des Chatfensters mit Auswahl des Chatraums der Klasse ,,E-Learning“

Als Tutor legen Sie auch die Aufgaben fiir jede Klasse im KoText-Bereich an. Zu den Texten und deren Bearbeitung haben nur die
Lerner einer Klasse Zugang.

(== = E ﬂ m‘ E Tutor01 abme\zleﬂ\

INHALT WORTER GRAMMATIK CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIPPS HILFE ADMIN
. . . Startseite = KoText = klasse01
DEUTSCH-UNI ONLINE
Startseite Klasse: klasse01
e Neuen Text anlegen
Klasse01 — ey
Texte Letzte Anderung
Reise nach ltalien - Was nehmen wir mit? Tutor01

k Mittwach, 20.05.2015, 13:31 Uhr J

Abb. 19: Aufbau des KoTextfensters

Alle Funktionen der Kommunikationswerkzeuge inshesondere die Moderationsfunktionen im Forum, sind in der Erkldrung zu den
Kommunikationswerkzeugen genauer beschrieben (vgl. V. Funktionen der Kommunikationswerkzeuge).

15



4. \lerwaltungsfunktionen fur den Tutor

Der groBte Unterschied zwischen den Funktionen der DUO-Lernplattform fiir Lerner und Tutoren besteht hinsichtlich der unter dem
Icon ADMIN zur Verfiigung stehenden Verwaltungsfunktionen.

Der Lerner kann dort lediglich die von lhnen korrigierten Einsendeaufgaben empfangen und einsehen.

T CEERNCDERg )

INHALT WORTER GRAMMATIK  CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIPPS HILFE ADMIN
. . . Startseite = Admin = Einsendeaufgaben
DEUTSCH-UNI ONLINE
Einsendeaufgaben Emse"deangaben
) « Erledigt (3)
Letzte Aufgabe Datum Pfad Absender
17.07.2015 09:28 basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.1 > Kennenlernen > Andrea HTML5Einfuerhung_Tutor
Bach = 503 = 101 HTML5Einfuerhung_Tutor

N /

Abb. 20: Admin-Bereich des Lerners

B Wenn Sie eine Korrektur an den Lerner geschickt haben, erhalt der Lerner einen Hinweis durch eine kleine Zahl unter dem Icon
ADMIN (1).

B |m Admin-Bereich sieht er die Reiter ,Neu“ und ,Erledigt“. Unter ,Neu“ kann er die korrigierten Einsendeaufgaben empfangen (2).

B Unter ,Erledigt” stehen alle Einsendeaufgaben, deren Korrekturen er bereits eingesehen und tiberpriift hat (3).

Als Tutor stehen Ihnen diese Bereiche zur Verfligung:

B Klassenverwaltung (1): Hier iiberpriifen Sie, wann ein Lerner zuletzt online war und welche Aufgaben er bearbeitet hat.
AuBerdem finden Sie die Chatprotokolle von allen durchgefiihrten Chats.

B Einsendeaufgaben (2): Hier kdnnen Sie die vom Lerner eingesandten schriftlichen und miindlichen Aufgaben korrigieren.

(=== E ﬂ @ E TutorD1 abmelden \

INHALT WORTER  GRAMMATIK CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIPPS HILFE ADMIN
. . . Startseite = Admin
DEUTSCH-UNI ONLINE
e Admin-Bereich

Im Admin-Bereich finden Sie die
Klassenverwaltung
Einsendeaufgaben Klassenverwaltung: (1)
= Ubersicht tber |hre betreuten Klassen: letztes Log-in, bearbeitete Ubungen

ﬁ und Einsendeaufgaben der Lerner
Sesetds = Chatprotokolle von allen durchgefiihrien Chats

Einsendeaufgaben: (2)
Hier finden Sie die mindlichen und schriftichen Einsendeaufgaben jedes Lerners.
= Schriftliche Einsendeaufgaben korrigieren Sie direkt hier in der Lernplattform.

= Mindliche Einsendeaufgaben (Sprachaufnahmen) sind als Download

K verfagbar. J

Abb. 21: Admin-Bereich des Tutors
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4.1 Klassenverwaltung

In der Klassenverwaltung sehen Sie eine Ubersicht aller Klassen und die Anzahl der Lerner in den Klassen, die Sie betreuen.

DEUTECH-UNI ONLINE
Admin-Bereich

Klassenverwaltung
Einsendeaufgaben

Letzte Aufgabe

Klassenverwaltung

# Klasse Lerner

1 150211_TDT_Express 4

2 150211_TestDaF_Expre 4 |

(T EEBEE EQR2ELDRDE ‘oee
... INHAIT  WORTER . GRAMMATE.  CHAT FORUM  KOTEXT LINKS HAFE ADMIN
... Startzeite = Admin = Klazzenverwalung

J

Abb. 22: Klassenverwaltung

Mit einem Klick auf die Klasse sehen Sie eine Detailansicht: Fiir jeden Lerner finden Sie die Angabe, wann er zuletzt auf der Lern-
plattform angemeldet war. Lerner, die schon langere Zeit nicht mehr eingeloggt waren, sollten Sie in einer personlichen E-Mail zur

Mitarbeit auffordern.
/-.. E E E - @ E Tutor01 abme@
. . . INHALT WORTER  GRAMMATE CHAT FORUM KOTEXT LINKS TERS HAFE ADMIN

DEUTSCH-UNI ONLINE
Admin-Bereich

Klassenverwaltung
Lerner
Chatprotokoll

Einsendeaufgaben

Letzte Aufgabe

-

Startseite = Admin = Klassenverwaltung = 150211_TestDaF

Zuriick zur Klassendbersicht

150211_TestDaF

Suche Lerner Benutzername « | Suchen 10+ | Seite1 ~
|#_|ﬁen utzername \Vorname |Nachname Letzte Anmeldung
!T%IPaland Ines IF' 22.05.2015 15:06
|2_%mitch Luca M 14.05.2015 17:50
|3_:0| Qi .Li 21.05.2015 15:30
.4_§tanzen Meng IL| i22.05.2015 06:00

Lerner 1 -4 (4 insgesamt) | Standardansicht

[& <<= 3|

Benutzername ~ aufsteigend « | Sortieren

J

Abb. 23: Detailansicht einer Klasse

Durch einen Klick auf einen Lernernamen gelangen Sie zu weiteren Details, wie der hinterlegten E-Mail-Adresse (1), dem Datum des
letzten Logins (2) oder einer Ubersicht iiber die Anzahl der vom Lerner bearbeiteten Ubungen und Einsendeaufgaben (3). Diese Uber-
sicht ist nach Modulen geordnet, mit denen der Lerner lernt.

QEUTSCN-UNI ONLINE
Admin-Bereich

Klassenverwaltung
Lerner
Chatprotokoll

Einsendeaufgaben

Letzte Aufgabe

-

CEECCCERDE

INHALT  WORTER GRAMMATE  CHAT FORUM  KOTEXT LS HLFE ADMIN

Startseite = Admin = Klassenverwalung = 150211_TestDaF = Ines Paland

Zuriick zur Lerneriibersicht

Ines Paland (IPaland)

Klasse

Name: 150211 _TestDaF

Lerner

Id: 12926

MName: Ines Paland

Benuzername: IFaland

E-Mail: IPaland@duolerner.com (1)
Letztes Log-in 22.05.2015 15:06 (2)

Ubersicht Ubungen und Einsendeaufgaben
Insgesamt bearbeitet: 3 B (3)
Mur selbstkorrigierende Ubungen: 308

ABC-Grammatik 115

TestDaFtraining 193

Mur Einsendeaufgaben: 10
ABC-Grammatik 3
TestDaFtraining 7

Tutor01 abmeldﬂ

Abb. 24: Detailansicht eines Lerners
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B Klicken Sie auf ,Alle Ubungen ansehen* (3), um eine Ubersicht der vom Lerner erledigten Ubungen und Einsendeaufgaben zu
erhalten.

B Nun sehen Sie, wann der Lerner welche Ubung bearbeitet hat. Sie konnen auch nach Datum und bestimmten Ubungen filtern.

B Mit Klick auf den Button ,Ubung dffnen” (4) kénnen Sie sich die Bearbeitung jeder einzelnen Ubung durch den Lerner anzeigen

lassen.
(1T CREEERECBEBEDDRDE - )
abmelden
. . INHAIT ~ WORTER GRAMMATIK  CHAT FORUM  KOTEXT  LINKS TIFFS HILFE ADMIN
.-. Startseite = Admin > Klassenverwaltung
DEUTSCH-UNI ONLINE Zuriick zum Lerner
Admin-Bereich .
Bearbeitete Ubungen
Klassenvenwaltung Lerner01
Lerner 7
Chatprotokoll # |patum Ubung | \4-)_
Einsendeaufgaben , uni-deutsch sprachkurs > Studienalltag > Mindlicher Ausdruck > Das
T |1908A0181852 ap Goicunden-Spiel > S01 > 105 Hoig e
Letzte Aufgabe 2 |19.06.2015 15:51 uni-deutsch sprachkurs = Gehimn = Mindlicher Ausdruck > Hemi-Neglekt Ubung offnen
o . =503 > 104
3 19.06.2015 15:51 fach-deutsch technik > Grundlagen > Mathematik = Differentialrechnung T
8 =1 506> 107 4
" ABC-Grammatik > Grammatik B > Indirekte Rede > Indirekte Rede - -
4 |17.06.2015 15:46 (Ubungen) > S01 > 104 Ubung 6ffnen
5 |17.06.2015 15:41  |uni-deutsch sprachkurs > Internet > Leseverstehen > Internat > 502 = 04 Ubung 6ffnen
7 uni-deutsch studienorganisation > Hochschulen > Aufgaben = Die richtige - i
B |17.06.2015 12:06 Hochschule > S05 > 109 Ubung offnen
i uni-deutsch studienorganisation > Hochschulen > Aufgaben = - i
A i s Studienabschlisse > 503 > 107 poang el
basis-deutsch A1 > basis-deutsch A1.1 > Essen und Trinken > Haben
8 |17.06.2015 11:56  |Sie Kase? Ubung 6ffnen
\ Was kosten die Apfel? > S01 = 101 e R

Abb. 25: Bearbeitete Ubungen eines Lerners

Unter Chatprotokolle sehen Sie eine Auflistung aller bisher stattgefundenen Chatsitzungen mit Datum und Teilnehmern.

/'.= . EE EE2EE E TUIDFU‘IabmeIdew

NHALT ~ WORTER GRAMMATE.  CHAT FORUM  KOTEXT LNKS TERS HIFE ADMIN

. . . Startseite = Admin = Klazszenverwaltung = Chatprotokolle

FECERR . NI Zuriick zur Lemeribersicht
Admin-Bereich
E-Learning -

Klassenvemallng iy e iche der Chatprotokolle

Lemner
09.05.2015, 10:29 - 13:59
Chatprotokoll Tellnehmer:

Einsendeaufgaben Protokoll einsehen

17.05.2015, 19:37 - 19:37
Teilnehmer.

SHEEH R Protokoll einsehen

19.05.2015, 16:49 - 21:.07
Teilnehmer: Aili, Guanwen, |Paland, Wenning, Yuanyuan

Protokoll einsehen

20.05.2015, 06:24 - 07:35
Teilnehmer,

\ Protokoll einsehen )

Abb. 26: Chatprotokolle
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4.2 Einsendeaufgaben verwalten
Im Lernplan steht, wie viele schriftliche und miindliche Einsendeaufgaben der Lerner pro Lernmonat bearbeiten muss und wann er
Ihnen diese zu Korrektur schickt.

Im Admin-

Bereich-Tutor: Im Admin-
Tutor empfangt und Bereich-Lerner:
korrigiert Einsende- Lerner empfangt und

aufgaben und schickt liberpriift Korrekturen
sie an Lerner

Im Modul:
Lernplan: Lerner bearbeiten

Infos zu Einsendeaufgaben
Einsendeaufgaben und schicken sie
an Tutor

Abb. 27: Weg der Einsendeaufgaben fiir den Tutor

B Anhand einer Zahl beim Icon ADMIN sehen Sie, wie viele neue Einsendeaufgaben bei Ihnen eingetroffen sind. So sind Sie bei
jedem Login sofort informiert, ob Sie neue Einsendeaufgaben erhalten haben (1).

B Klicken Sie erst auf ADMIN und dann auf ,,Einsendeaufgaben®. Hier sehen Sie die Reiter ,Eingang”, ,Korrektur” und
»Erledigt™:
®  Eingang: Hier befinden sich neu eingetroffene Einsendeaufgaben: Sie sehen den genauen Pfad der Ubung und welcher

Lerner welche Aufgabe wann abgeschickt hat (2).

®  Korrektur: Hier befinden sich die Einsendeaufgaben, die Sie gerade bearbeiten (3).
® Erledigt: Hier sehen Sie alle Einsendeaufgaben, die Sie an den Lerner zuriickgeschickt haben (4).

[-.. E E E E(1) Tutor01abmelden\

.. . INHALT ~ WORTER GRAMMATIK  CHAT FORUM  KOTEXT  LINKS TIFPS HILFE ADMIN
-.. Startseite > Admin = Einsendeaufgaben
DEUTSCH-UNI ONLINE
e e Einsendeaufgaben
# Korrektur + Erledigt

assenvervatang (2) I R @) (4)
Einsendeaufgaben # |Pfad Benutzername Name Ei ded I;:::f .
_— basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.1 = HTML5_Einfuehrung .
Letzte Aufgabe . Kennenlernen > Andrea Bach > 503 > 101 il e HTML5_Einfuehrung AL

basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.2 >
2 |Unterwegs > Wie wird das Wetter? > 506 > HTML5Lemer
102

HTML5_Einfuehrung

HTML5_Einfuehrung TR

Einsendeaufgaben: 2

(& J

Abb. 28: Einsendeaufgaben im Postfach

Der aktive Reiter, in dem Sie sich befinden, ist immer orange hinterlegt.
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4.2.1 Schriftliche Einsendeaufgaben korrigieren — technische Durchfiihrung
Um eine Einsendeaufgabe zu korrigieren, klicken Sie sie an. Damit 6ffnet sich eine Detailansicht mit der Aufgabenstellung und dem
vom Lerner geschriebenen Text.

DCEERE

INHALT ~ WORTER GRAMMATIK  GHAT FORUM

E LD

LINKS TIPPS

o

HILFE ADMIN

Tutor01 abmelden \

KOTEXT

Startseile > Admin > Einsendeaufgaben > Aufgabenlsung ansehen

DEUTSCH-UNI ONLINE

Einsendeaufgabe

basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.1 > Kennenlernen > Andrea Bach > 503 > 101

- # Korrektur || + Erledigt

Admin-Bereich

Klassenverwaltung
Einsendeaufgaben

. Letzte
# |Pfad Benutzername Name Einsendedatum Bearbeitung
LEAERIERER basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2 1 > HTMLSLemer HTML5_Einfughrung 17.07.2015 08:46
Kennenlermen > Andrea Bach = 503 > 101 HTML5_Einfuehrung o )

In # Korrektur verschieben

Aufgabe und Lermnertext

Schreiben Sie nun eine E-Mail an Andrea und beschreiben Sie lhre Familie.
Liebe Andrea,
ich habe eine grole/kleine Familie ...

Schreiben Sie Ihren Text in das Textfeld. Wenn Sie fertig sind, senden Sie lhren Text an Ihren Tutor/lhre Tutorin.

Lieber Martin,

ich habe eine kleine Familie.
Ich habe eine schwerster sie hei%t Ana und ein bruder er heilst Mike.
Meine mutter und mein vater sind geschiden.

Man vater ist geheiratet mit Camila.

Viele Grilte

Toni

Anzahl Werter: 35

-

Abb. 29: Reiter ,, Eingang“

y

Klicken Sie dann auf den Button ,,in Korrektur verschieben®. Damit wird die Ubung in den Reiter , Korrektur* verschoben.

= .
(M E b i s
... INHALT ~ WORTER GRAMMATIK  CHAT FORUM  KOTEXT  LINKS TIFFS HILFE ADMIN
.. . Startseite = Admin = Einsendeaufgaben
DEUTSCH-UNI ONLINE
Rt TSR Einsendeaufgaben
& Eingang | + Erledigt
Klassenverwaltung 1 Fan
. elzte
Einsendeaufgaben # |Pfad Benutzername Name Einsendedatum Bearbeitung
basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.1 = HTMLS_Einfuehrung - .
Letzte Aufgabe : Kennenlemen > Andrea Bach > 503 > 101 LML ey HTMLS_Einfuehrung e R
\ Einsendeaufgaben: 1 )

Abb. 30: Reiter ,Korrektur*”

Klicken Sie den Reiter ,Korrektur an.

20



Wenn Sie die Aufgabe im Reiter ,Korrektur” erneut anklicken, sehen Sie die Buttons ,, Text im Korrektureditor 6ffnen” und , Korrektur
an Lerner senden”. Klicken Sie auf den Button , Text im Korrektureditor 6ffnen”, um den Lernertext zu Korrigieren:

/- .. E E @ ﬁ TutorD1 abmelden w

- . . INHALT WORTER GRAMMATIK CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIFFS HILFE ADMIN
. .. Startseite = Admin = Einsendeaufgaben = Aufgabenldsung ansehen
DEUTSCH-UNI ONLINE
Rt TR Einsendeaufgabe
basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.1 > Kennenlernen > Andrea Bach > $03 > 101
Klassenverwaltung ob Erledi
e e noeno | | v =

Letzte

# |Pfad Benutzername Name Einsendedatum .
Bearbeitung
Letrte Aufgabe ) ) )
basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2.1 > HTMLS_Einfuehrung . .
|Kennenlernen > Andrea Bach > 503 > 101 HIThE hemer HTMLS_Einfuehrung LA A, TN A e

Text im Korrektureditor 6ffnen Korrektur an Lerner senden

Aufgabe und Lernertext

Schreiben Sie nun eine E-Mail an Andrea und beschreiben Sie Ihre Familie.
Liebe Andrea,
ich habe eine grofte/kleine Familie ...

Schreiben Sie Ihren Text in das Textfeld. Wenn Sie fertig sind, senden Sie lhren Text an Ihren Tutor/lhre Tutorin.

Lieber Martin,

ich habe eine kleine Familie.
Ich habe eine schwerster sie heilit Ana und ein bruder er heil3t Mike.
Meine mutter und mein vater sind geschiden_

Man vater ist geheiratet mit Camila.

Viele Grufte

Toni

\ Anzahl Warter: 35 J

Abb. 31: Reiter ,,Korrektur* — Text im Korrektureditor 6ffnen

B |m ausklappbaren Menii ,Informationen zur Aufgabe“ finden Sie wichtige Hinweise wie den Pfad zur Einsendeaufgabe und das
Einsendedatum (1).

B |m ausklappbaren Menii ,,Aufgabe”“ sehen Sie den Anweisungstext zur Aufgabe (2).

B Unter ,Lernertext” erscheint sofort automatisch ausgeklappt der Text des Lerners (3).

Es offnet sich ein neues Fenster mit dem Korrektureditor und dem vom Lerner verfassten Text:

 Informationen zur Aufgabe ('I )

Pfad: basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2 1 > Kennenlernen > Andrea Bach
Einsendedatum: 22052015 14:39

Status: In Bearbeitung

Lerner: Test Test (testiemer0t_2_5 1)

Klasse: Testt_2. 5.1

[ (2)

Schreiben Sie nun eine E-Mail an Andrea und beschreiben Sie Ihre Familie.
Liebe Andrea,
ich habe eine groBe/kleine Familie

Schreiben Sie Ihren Text in das Textfeld. Wenn Sie fertig sind, senden Sie Ihren Text an Ihren Tutor/lhre Tutorin.

o (3)

B I A-E E E E |E £ E = & H- | ¢ Korgeen

Noch keine Korrekturen vorhanden.
Markieren Sie einen Fehler, um ihn zu Korrigieren.

Lieber Martin,

ich habe eine kieine Familie.

Ich habe ein schwester sie heibt Ana und ein bruder er heift Mike.
Meine mutter und mein vater sind geschiden

Mein vater ist verheiratet mit Camila.

Viele Grie

o

2| v
37 Worter Hille

S Beenden

Abb. 32: Ansicht Korrektureditor



Um einen Fehler zu korrigieren, gehen Sie folgendermaBen vor:

Markieren Sie den Teil (das Wort, den Satzteil oder Satz) im Lernertext, den Sie korrigieren mdchten (1).
Klicken Sie auf den Button "Korrigieren". Rechts offnet sich das kleine Korrekturfenster (2).

Wiéhlen Sie aus dem Drop-Down-Menii das passende Korrekturzeichen aus (3).

Fiigen Sie ggf. eine Fehlerbeschreibung im Textfeld ein (4).

Klicken Sie auf "0K" (5).

» Informationen zur Aufgabe

» Aufgabe
~ Lernertext
0
A~ E =E = E I E E = ~ | & Korrigieren R (Rechtschreibfehler)
| E = Lol g
Lieber Martin, ‘B Es=s|EEs==
ich habe eine kieine Familie:
la~- B~ &£
(1 ) Ich habe ein Schiwester sie heilt Ana und ein bruder er heidt Mike.
Meine mutter und mein vater sind geschiden. Schreibe Nomen immer groR3. (4)
Mein vater ist verneiratet mit Gamila.

Viele Grue
o

v
(5)| ok | Abbrecnen

37 Worter

Abb. 33: Korrektureditor — Fehler korrigieren

B Klicken Sie nun auf ,Speichern® (1).

B Wenn Sie eine bestehende Korrektur bearbeiten machten, klicken Sie die gelb markierte Stelle im Lernertext an. Nehmen Sie die
gewiinschten Anderungen vor (2) oder ldschen Sie die Korrektur (3).

B Fiigen Sie Ihren abschlieBenden Kommentar unterhalb des Lernertextes ein. Benutzen Sie dazu eine andere Schriftfarbe. Sie kon-
nen Textteile aus anderen Dokumenten kopieren. Diese miissen unformatiert sein. Fiigen Sie sie daher erst in einen Texteditor
(Editor, TextEdit) ein und kopieren Sie sie dann ohne Formatierungen in das Korrekturfenster. (4).

[ |

Klicken Sie auf ,,Speichern“, um lhre Gesamtkorrektur zu speichern, bevor Sie den Korrektureditor verlassen (1).

» Informationen zur Aufgabe

» Aufgabe

w Lernertext (2)

|B I A-E=EZ=E EEE E|£ - | ¢ rKomgeen #Bsamsien || B Loscnen (d)
Lieber Martin,

s
(Rechtschreibfenler)

ich habe eine kieine Familie.

Ich habe ein schwester sie heit Ana und ein bruder er heikt Mike
Meine mutter und mein vater sind geschiden Schreibe Nomen immer grof
Mein vater ist verheiratet mit Gamila.

Viele Griie
00

-

du hast einen guten Text geschrieben

37 Worter

(1)

Anderungen vorhanden. Bitte speicher.

Letzte Speicherung: 22.05.2015 14:54

Abb. 34: Korrektureditor — Fehler bearbeiten
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Sobald Sie alle Ihre Korrekturen vorgenommen haben, schlieBen Sie den Korrektureditor und klicken Sie auf den Button , Korrektur an
Lerner senden®. So wird Ihre Korrektur an den Lerner geschickt, und die korrigierte Aufgabe wird in den Reiter ,Erledigt” verschoben.

Dort finden Sie alle bisher erledigten und an die Lerner verschickten Einsendeaufgaben. Sie kénnen hier lhre gemachten Korrekturen
jederzeit wieder einsehen.

/=== E E ﬂ E Tumrmabme\den\

INHALT ~ WORTER GRAMMATIK  CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIPPS HILFE ADMIN

. . . Startseite = Admin = Einsendeaufgaben
DEUTSCH-UNI ONLINE
o g e Einsendeaufgaben
& Fingang # Korrektur _

Klassenverwaltung ’ : y
Einsendeaufgaben # |Pfad |Benutzername Name |Einsendedatum I .

| | | Bearbeitung
e — e — basis-deutsch A2 > basis-deutsch A2 1 > HTML5_Einfuehrung a6 | .
Letzte Aufgabe e e e s e A L e B A S R e

TestDaFtraining > Mindlicher Ausdruck >

|2 |Mandlicher Ausdruck 7 > Ubungsaufgabe 7 |HTML5Tutor HIMLEEinfuerhung_Tulor| 1 o7 5045 13.85 |16.07.2015 14:50

|zum Mandlichen Ausdruck = S07 = 107 MRS ueinng T

uni-deutsch sprachkurs > Studienalltag >

|Wortschatz > Studienabschliisse und HTMLSTutor HTML 5 infuerhung Tutor | ¢ o7 5015 14.41 [16.07.2015 1446
2 HTML5Einfuerhung_Tutar
|-facher > S01 = 104 B

7}

\ Einsendeaufgaben: 3 J

Abb. 35: Reiter ,Erledigt”
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4.2.2 Miindliche Einsendeaufgaben korrigieren — technische Durchfiihrung
Die Bearbeitung der miindlichen Einsendeaufgaben (Sprachaufnahmen) verlduft &hnlich wie bei den schriftlichen Aufgaben. Die Unter-

schiede sind wie folgt:

B |m Reiter ,Korrektur“ sehen Sie unter der Aufgabe die Aufnahme des Lerners (1).

B Sie konnen die Datei direkt in der Plattform anhoren, indem Sie auf das Play-Symbol klicken.

B Sie konnen die Datei aber auch herunterladen. Klicken Sie dazu auf ,,Aufnahme herunterladen“ (2) und wahlen Sie die Option
LZiel speichern unter”. Wahlen Sie den Zielordner auf Inrem PC, wo Sie die Audio-Datei ablegen méchten. Danach kénnen Sie
sich die Datei mit einem Audio-Programm auf Inrem Computer anhdren.

B Machen Sie sich Notizen fiir das Feedback zur Sprachaufnahme, das Sie dem Lerner geben. Als DUO-Tutor erhalten Sie eine
Vorlage zur Riickmeldung.

B Achtung: Bei den miindlichen Einsendeaufgaben ist kein Feedback an den Lerner (iber die Plattform mdglich. Ein Feedback kann
nur per E-Mail erfolgen. Die E-Mailadressen der Lerner finden Sie in der Klassenverwaltung (vgl. Kapitel 4.1).

B Verschieben Sie die Einsendeaufgabe mit einen Klick auf den Button ,,In Erledigt verschieben®, nachdem Sie dem Lerner Ihre
Korrektur per E-Mail geschickt haben.

(Mmm ) B Tt meien )

. . . INHALT WORTER  GRAMMATIK CHAT FORUM KOTEXT LINKS TIPPS HILFE ADMIN
.. . Startseite > Admin = Einsendeaufgaben > Aufgabenldsung ansehen

Arinnahh Einsendeaufgabe

basis-deutsch A1 > basis-deutsch A1.1 > Meine Wohnung > Die Wohnungsbesichtigung > 504 > 101
Klassenverwaltung 3 -
Einsendeaufgaben Bimea _ ALl

# |Pfad Benutzername Name Ei ded Iézz:f .
Letzie Aufgabe basis-deutsch A1 > basis-deutsch A1.1

1 |Meine Wohnung >>D|e Wohnungsbeswh;gung HTMLSLemer :mtg—g:ﬁz:mg 17.07.2015 09:33 |17.07.2015 09:48

=504 =101 e
In + Erledigt verschieben

Hinweis: Schicken Sie lhr Feedback zur Aufnahme an den Lemner per E-Mail

und klicken Sie anschliefend auf den Button .In Erledigt verschieben®.

Aufgabe

Frau Wolf fragt: "Wie gefallt Ihnen das Wohnzimmer?”
@ | W

L

Antworten Sie Frau Wolf und sagen Sie lhre Meinung.

Beispiel: "Ganz gut. Es ist grof und hell.”

Aufnahme des Lermners

(1) DT

Aufnahme herunterladen

K (2) (Rechtsklick + Ziel/Link speichem unter”; Safari: Rechtsklick + Verkniipfte Datei laden unter’) J

Abb. 36: Miindliche Einsendeaufgaben empfangen und herunterladen
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4.3 Korrektur der Probepriifung TestDaF

B Am Ende des Moduls uni-deutsch TestDaFtraining steht eine Probepriifung des TestDaFs (vgl. lll. Funktionen der Ubungstypen,

Kapitel 2.3). Fiir diese Probepriifung ist eine Korrektur durch den Tutor vorgesehen.

4.3.1 Bearbeitungszeit fiir die einzelnen Subtests

AuBer beim Miindlichen Ausdruck kann die Bearbeitungszeit nicht vom Programm vorgegeben und kontrolliert werden. Bitten Sie
deshalb lhre Teilnehmer, bei der Bearbeitung der Priifungsteile selbst auf die Zeit zu achten. Die Bearbeitungszeiten betragen:

B Leseverstehen: 60 Min. (inkl. 10 Min. Ubertragungszeit fiir das Ausfiillen des Losungbogens)

B Horverstehen: 40 Min. (inkl. 10 Min. Ubertragungszeit fiir das Ausfiillen des Losungbogens)

B Schriftlicher Ausdruck: 60 Min.

B Mindlicher Ausdruck: 30 Min.

4.3.2 Leseverstehen und Horverstehen

Korrigieren Sie in der Probepriifung auch Aufgaben aus den Bereichen ,Leseverstehen“ und ,Horverstehen“ mit eindeutigen Losun-
gen bzw. mit Musterlosungen. Die Aufgaben bestehen u.a. aus Multiple-Choice-Aufgaben und Aufgaben zum Notieren von Stichwor-
tern. Sie erhalten diese Aufgaben also per E-Mail-Anhang zur Korrektur von lhren Lernern.

Die Losungen bzw. Musterldsungen sowie Hinweise zur Riickmeldung an die Lerner erhalten Sie mit den Betreuungsunterlagen.

4.3.3 Schriftlicher Ausdruck und Miindlicher Ausdruck
Bei den Priifungsteilen ,Schriftlicher Ausdruck” und ,Miindlicher Ausdruck® werden Ihnen die Aufgaben auf gleichem Wege zuge-

schickt wie andere Einsendeaufgaben. Sie erhalten die Aufgaben also unter den Einsendeaufgaben im Admin-Bereich und korrigieren

Sie wie beschrieben.
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[
B Ludwig-Maximilians-Universitat Miinchen
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] ]
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